
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONTACT  

Corinne de SAINT GENOIS 
102, rue de la Jonquière 

75017 PARIS 

06.62.56.40.07 

 

 

 

 

 

E-MAIL : 
corinnedesaintgenois@laposte.net 

 
 

 

 

CENTRES D’INTERETS 

Lecture 

Cinéma  

Voyages  

(Asie, USA, Europe, Afrique) 

Sport en salle : cours collectifs 

 

  

ASSISTANTE JURIDIQUE 

COMPETENCES 

Assistanat juridique : 

✓ Ouverture et suivi des dossiers (relances, calendrier de procédure, 

délais) 

✓ Traitement du courrier (postal, email) entrant et sortant 

✓ Rédaction de courriers, d’emails, d’actes simples en autonomie et 

dépôt des actes de procédure  

✓ Travail sous dictée numérique ou sous dictée directe 

✓ Frappe et mise en forme d’actes de procédure, de notes, de 

consultations 

✓ Préparation des dossiers de plaidoiries 

✓ Démarches diverses (commissaires de justice, confrères, juridictions) 

✓ Gestion CARPA / RPVA / COMAVO / NUXAVO V2 / TELERECOURS 

Secrétariat général : 

✓ Accueil physique des clients 

✓ Gestion des appels téléphoniques et prise de messages 

✓ Classement et archivage 

✓ Tenue des agendas 

✓ Commande fournitures 

FORMATIONS 

Ecole Nationale de Droit & de Procédure (ENADEP) - de 2003 à 2008 

(niveau Bac +2) :  

- Diplômée de 1er cycle (avec mention) 

- Diplômée de 2ème cycle (avec mention) 

- Diplômée de 3ème cycle (avec mention) : 

Spécialisation : droit du travail 
 

Maîtrise du Pack Office  
 

BEP/CAP de Secrétaire Sténodactylographe 
 

Anglais : scolaire 

PARCOURS PROFESSIONNEL 

▪ Février 2024 à juin 2024 : 

Cabinet de Maîtres GASCHIGNARD, LOISEAU, MASSIGNON, Avocats au Conseil 

d’Etat et à la Cour de cassation 
 

▪ Janvier 2022 à février 2024 : 

Cabinet de Maîtres BOULLOCHE, COLIN, STOCLET, Avocats au Conseil d’Etat et à 

la Cour de cassation 
 

▪ Septembre 2021 à décembre 2021 : 

Cabinet de Maîtres de NERVO & POUPET, Avocats au Conseil d’Etat et à la Cour 

de cassation 
 

▪ Juin 2005 à décembre 2020 : 

Cabinet de Maître Monique HERPIN, Avocat généraliste 
 

▪ 1996 - février 2005 : 

Cabinet de Maîtres CHEMINAIS, de SAINT-SAUVEUR, DAMERVAL, BLANCHE, 

Avocats généralistes 
 

▪ 1995-1996 : 

Cabinet de Maître CYCMAN, Avocat généraliste 
 

▪ 1991-1995 : 

Cabinet de Maître GASSENBACH, Avocat généraliste 
 

▪ 1987-1991 : 

Etude Notariale BOURGUET, DUBREUIL et CRENEAU-JABAUD 

 


